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Dieses Dokument dient zur Unterstlitzung fir die Installation, Einstellungen und Nutzung der
Anwendung.
Es gilt: keine Gewahr auf Vollstandigkeit der Dokumentation

Sollten sich Fragen oder Probleme bei der Installation / Einrichtung /
Anwendung ergeben, melden Sie sich bitte bei uns, bevor Sie stundenlang
selbst rumprobieren und am Ende noch gefrustet die Flinte ins Korn werfen.

Ein Anruf genligt und wir helfen Ihnen soweit wir kdnnen.


http://www.ittmsoft.de/
http://www.ittmfaktura.de/

Inhaltsverzeichnis

1.
2.
3.

LN

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

Installation
Erste Schritte nach der Installation
Grunddaten
a. Grunddaten zur Firma
i. Kleinunternehmerregelung
b. Hintergrund fur Briefbogen / Dokumente
i. Vorhandene Vorlage als Hintergrund einbinden
ii. Muster (siehe Seite 20 / 21)
iii. Logo(s) einbinden
iv. optionaler zweiter Briefbogen und optionale Artikeldaten
(evtl. fur Ausdruck ohne Logos auf Blanko-Papier) oder fir
zweite Sprache (z.B. Englisch) hinterlegen und auswahlen
c. Textbausteine fiir die pdf-Dokumente
i. Briefkopf
ii. Anrede
iii. Inhalt
iv. Fulizeile
d. Textbausteine fir den Email-Versand
i. Betreff
ii. Inhalt
Email Konfiguration
Einstellungen der Nummernkreise
Steuersatze
. Steuersatze fir land- und forstwirtschaftliche Betriebe
Erstmaliges Anmelden
Aktivierung der Vollversion
a. Eingabe des Freischalt-Keys
b. Rechnerwechsel
Die Ubersicht
Modulaktivierung
Anwendungsmaoglichkeiten — Funktionsumfang in der Ubersicht
Kundenmanagement
a. Kunde anlegen
b. Zusammenfassung der Kundendaten
c. Dokumentverwaltung
Artikelmanagement
Dienstleistungs- / Servicemanagement
Ein Angebot erstellen
a. Hinzufligen eines Kunden
b. Hinzufligen eines Postens aus der Datenbank
c. Hinzufligen eines Postens, das sich nicht in der Datenbank befindet
Ein Angebot zu einem Auftrag generieren
Ein Auftrag manuell erstellen
a. Hinzufigen eines Kunden
b. Hinzufligen eines Postens aus der Datenbank
c. Hinzufiigen eines Postens, das sich nicht in der Datenbank befindet
Eine Rechnung aus einem Auftrag generieren
Eine Rechnung manuell anlegen

> oo

Ittmso

Fassung vom 28.11.2017

O O 00 00 O b~

10

11
11
11
11
11
12
12
12
13
14
14
14
15
15
15
15
16
16
17
17
17
17
17
18
18
19
19
19
19
21
21
21
21
21
21
21


http://www.ittmfaktura.de/

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.

a. Hinzuflgen eines Kunden 21
b. Hinzufligen eines Postens aus der Datenbank 21
c. Hinzuflgen eines Postens, das sich nicht in der Datenbank befindet 21
d. Weitere relevante Angaben zur Rechnung 21
Zahlung buchen 24
Falligkeiten 24

Lieferscheine erstellen und daraus eine Rechnung generieren — wird aktuell iiberarbeitet
Rechnung mit Lieferschein generieren — wird aktuell iiberarbeitet

Korrekturrechnungen erstellen — wird aktuell iiberarbeitet

Quittungen — wird aktuell liberarbeitet

Anderungen an Angeboten, Auftragen, Lieferschienen und Rechnungen 23

Kontakt und Fehlermeldungen 24

NEU Mandanten / neue Firma anlegen (ab Business) — wird aktuell iiberarbeitet

Arbeiten im Netzwerk mit Serverunterstiitzung 26

Arbeiten (im Netzwerk) mit Cloudunterstitzung 27
a. Cloud / Netzwerk als Dokumentenablage 27
b. Cloud fir die Datenbank 27

Hilfe / Unterstitzung via Fernzugriff durch den Support von ITTMsoft

ittmsoft

SOFTWARE ENTWICKLUNG

Fassung vom 28.11.2017


http://www.ittmfaktura.de/

1 Installation der Anwendung

Bevor Sie die Anwendung installieren kénnen, laden Sie sich bitte vorab die aktuelle Version von

ITTMFaktura auf www.ittmfaktura.de oder www.ittmsoft.de herunter. Dort finden Sie
Downloadmoglichkeiten in drei unterschiedlichen Versionen. Als .exe, .msi und als .zip-Datei.

Laden Sie einfach eine der drei Dateien, und fiihren diese dann aus.

Sie werden nun Schritt flr Schritt durch die Installation gefiihrt.

15 TTMFaktura - *
Willkommen beim Setup-Assistenten von (
ITTMFaktura gy

Der Installer wird Sie duich die zur Installation son ITTMFaktura 1.1.710 erforderdichen S chritie
fiihren.

WARNUMG: Dieses Programm ist durch US-amerik anizche Urthebemrechtsgesetze und internationale
Urheberrechtsvertrage geschiitzt. Unbefugte Wervielfaligung oder unbefugter Vertrieb dieses
Programmsz oder eines Teils davon wird sowohl straf- als auch zivilechtlich verfalgt und kann
zchwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge haben.

Abbrechen < Zuriick,

,Weiter” klicken

15 ITTMFaktura - b

Lizenzvertrag A

Lesen Sie jetzt den Lizenzvertrag. "Wenn Sie den unten aufgefuhrten Bedingungen zustimmen,
klicken Sie auf "lch stimme 2u” und dann auf "weiter”. Andemfalls klicken Sie auf “Abbrechen'.

Software-Lizenzvertrag

zwischen

[TTMsoft - Marcel Poschitzke
-nachstehend “Lizenzgeber”

und

das Nutzungsrecht erwerbender Kunde
-nachstehend “Lizenznehmer”

§ 1 Gegenstand des Vertrages A
(O lch stimme richt 2u
Abbrechen < Zuriick,

Hier stimmen Sie den Lizenzbedingungen zu und klicken wieder auf ,Weiter”

ittmsoft_
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ITTMFaktura Version 1.17 - erschienen im Oktober 2016 auf www.ittmfaktura.de
Unterstutzte Betriebssysteme: Windows Vista/7SP1/8/8.1/10

1 TTMFaktura —

x
ITTMFaktura wird installiert m

1T TAF akitura wird instaliert.

“Yorgang wird ausgefiihit...

Abbrechen < Zuriick, Wieiter

AnschlieBend wird die Installation durchgefiihrt

ITTMfaktura

Verifizierter Herausgeber: Marcel Poschitzke
Dateiursprung: Aus dem Internet heruntergeladen

Weitere Details anzeigen

I

Zwischendurch fragt Sie |hr Betriebssystem, ob Sie der Installation dieses verifizierten Programmes
zustimmen mochten. Dies sollten Sie mit ,Ja“ bestatigen, andernfalls wird die Installation
abgebrochen.

Dieser Hinweis zeigt, dass der Herausgeber der Software diese mit einem Zertifikat von einer
offiziellen Stelle verifiziert (bestatigt) hat. Also weiter mit ,,Ja“

ittmsoft
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1 [TTMFaktura - X

Installation beendet [

ITTHFaktura wurde erfolgreich installiert.

Klicken Sie auf "Schiiefen'.

Friifen Sie mit ‘Windows Update, ob wichtige &ktualisierungen fur .MET Framewoark. zur Werfiigung
stehen.

Abbrechen < Zuriick QchlieBeD

Nun haben Sie die Installation fast geschafft. SchlieBen Sie das Fenster und anschlieRend finden Sie
auf Ihrem Desktop das folgende Symbol

[TTMFaktura

Symbol von ITTMFaktura auf dem Desktop

2 Erste Schritte nach der Installation

Den ersten Teil der Installation haben Sie nun hinter sich. Beim ersten Start der Anwendung kann es
unter Umstdnden sein, dass Sie nun aufgefordert werden, den Datenbankserver nach zu installieren:

Datenbankserver installieren I
Der Datenbankserver muss noch installiert werden.
Diese Installation des Datenbankservers (Firebird) wird nun durchgefiihrt.
Bitte klicken Sie einfach bis zum Ende durch, ohne an der Auswahl Anderungen
vorzunehmen und lassen den Dienst am Ende starten.
Danach scllte die Anwendung ITTMFaktura automatisch neu starten und Sie scllten nun mit dem
Programm arbeiten kdnnen. |
.I
‘*L.W ~bbrechen
Hier klicken Sie einfach auf , ok, weiter”
itt ft
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Daraufhin 6ffnet sich automatisch der Installations-Assistent des Datenbankservers

§5) Setup - Firebird - X
Installiere ... ™y
Warten Sie bitte wahrend Firebird auf Ihrem Computer installiert wird w

Instaling MSVC 32:bit runtime libraries to system directory

Deutsch —
Abbrechen

Start der Anwendung:

ITTMFaktura wird geladen

Bei erstmaliger Verwendung der Software folgt gleich das Fenster fiir die Grunddaten

ittmsoft
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3 Die Grunddaten

deinstellungen n

i
| Grunddaten | Tetbausteine fur pdf-Dokumente | Email Einstellungen | Email Texte | Nummernkreise | Steuersatze und andere Einstellungen

er Logo hinzufiigen

aftsfihrer bzw. Hauptaniteg

i | Musterfirma GmbH

Vorname: |Hans

Muster

Gesellschaftsform: Nachname:

ser: |admin

1

: |Musterstr. Mr:

. [12687 Cristeil:

& |Berlin

IBAN:
Land: | Deutschland = BIC:
Telefon: Bank:
Fax: Kleinunternehmerregelung [ ] Was ist das bzw. mehr Infos dazu
Ermnail: USt-ID: |DE12121212 [] Datenbestand komplett Iéschen
Internet: Steuernummer: | o g

Hier nehmen Sie die Grundeinstellungen fur die komplette Anwendung vor.
Fir eine weitestgehend reibungslose Funktion sollten Sie méglichst alle Felder ausfllen.

Im ndchsten Fenster nehmen Sie die Standardtexte fiir die pdf-Dokumente wie Angebote / Auftrdge / Rechnungen ect auf.

Danach tbergeben Sie der Anwendung die Daten fur den Emailversand der Dokumente an lhre Kunden,
sofern bei denen eine Emailadresse fir den Empfang der Dokumerite hinterlegt ist.

Danach legen Sie noch die Standardtexte fir den Emailversand an. Achten Sie bitte unbedingt darauf,
dass beim Versand von Emails auch rechtliche Angaben verpflichtend sind.

Passwort: (@ ‘/ .Y-

3.a Grunddaten

Hier im Fenster ,Grunddaten”«" tragen Sie die grundlegenden Daten zu lhrer Firma ein. Rote Felder
sind Pflicht, auBer das untere Passwort-Feld, dieses bendtigen Sie nur, wenn Sie lhre Grunddaten
spater einmal andern mochten. AuBerdem sollte eine UStID oder wenn nicht vorhanden, eine
Steuernummer eingetragen werden (Pflichtangaben in Rechnungen).

Wozu User und Passwort angelegen?

Die Anwendung bietet eine Schutzfunktion, damit sich unberechtigte nicht an der Anwendung
anmelden kénnen. Dafiir und fiir die Anderung der Grunddaten wird ein User mit Passwort angelegt.
Nehmen Sie als User beispiclsweise einfach lhren Namen, das Passwort kann ebenfalls frei gewahlt
werden. Sie haben spater die Moéglichkeit, einen automatischen Anmeldeprozess einzustellen, dann
brauchen Sie bei der Anmeldung keinen User und Passwort eintragen.

3.a.i Kleinunternehmerregelung

Wenn Sie als Kleinunternehmer mit Kleinunternehmerregelung die Software nutzen méchten, dann
aktivieren Sie das Hakchen bei Kleinunternehmerregelung. Danach werden alle Betrage ohne MwsSt.
(USt) erfasst und in den Dokumenten auch ohne MwsSt. ausgegeben.

ittmsoft
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3.b vorhandene Vorlage einbinden

Sie kdnnen, wenn vorhanden, eine Word- / OpenOffice- etc. Designvorlage fir den Briefbogen als
Hintergrund verwenden.

Eine vorgefertigte (Word- / OpenOffice- / pdf-) Vorlage lasst sich folgendermalen nutzen:
(Wenn Sie bereits eine pdf-Vorlage haben, beginnen Sie einfach mit Punkt 1.2.)

1. Speichern Sie Ihre Vorlage, die Sie mit Word, OpenOffice oder dergleichen erstellt haben, als
Grafikdatei (jpg oder png) ab.
1.1. Sollte das jpg/png-Format nicht maoglich sein, wahlen Sie als Dateityp pdf und speichern dies ab
1.2. Formatieren Sie die pdf-Datei in eine jpg/png Datei um — dafiir gibt es kostenlose Tools, aber
auch der Support von ITTMsoft unterstiitzt Sie gern dabei
2. Offnen Sie den Briefbogen-Designer (,,Briefbogen anpassen®), indem Sie auf den senkrechten
grauen Balken links klicken oder alternativ Gber die Grunddaten — Textbausteine... - grauer Button:

& |ITTMFaktura Pro - © ITTMsoftware

Dashboard (Start) —
Modulverwaltung
Einstellungen

Briefbogen anpassen

Hilfe / Dokumentation

Angebot erfassen Ubersicht
Auftrag erfassen Ubersicht
Rechnung erfassen Ubersicht

3. Fugen Sie die jpg/png Datei als 'Hauptlogo' ein
4. folgende Hakchen missen gesetzt werden:
'Kopfzeile anzeigen’, 'Hauptlogo anzeigen', 'Hauptlogo volle Breite' und ‘zentriert'
5. verschieben Sie den Adressblock in der H6he, wie er am besten passt
6. blenden Sie ggf. die FuRzeile aus und legen den unteren Abstand fest
7. legen Sie ganz normal lhre Standardtexte an

Prifen Sie immer wieder mal mit der Vorschau, ob alles passt...

SOFTWARE ENTWICKLUNG
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ITTMFaktura Version 1.17 - erschienen im Oktober 2016 auf www.ittmfaktura.de
Unterstiitzte Betriebssysteme: Windows Vista/7SP1/8/8.1/10

I Briefbogen Designer
- Kopfzeile anzeigen
Itt m SO t J_L Hauptlogo anzeigen zentriert
Hauptlogo volle Breite  GréBe
SOFTWARE ENTWICKLUNG fr m E E
Il Logo nur auf 1. Seite

[ Linie
| O Ja. Logo
ITThsoft M. Poschitzke Markt 15 01773 Altenbe Bei Fragen hine nummer an

Firma |Belegnummer: | o Pasition Adressblock

f L
Eine eigene Vorlage nutzen n

Eine vorgefertigte (Word- / OpenOffice- / pdf-) Vorlage |asst sich folgendermaBen nutzen:
[Wenn Sie bereits eine pdf-YWorlage haben, beginnen Sie einfach mit Punkt 1.2.)
1. Speichern Sie lhre Vorlage, die Sie mit Word, OpenOffice oder dergleichen erstellt haben, als Grafikdatei (jpg oder png) ab.

1.1, Saollte das jpg/png-Format nicht maglich sein, wahlen Sie als Dateityp pdf und speichern dies ab
1.2, Formatieren Sie die pdf-Datei in eine jpg/png Datei um - der Support von ITTMsoft unterstiitzt Sie auch gern dabei

L5 2. Figen Sie die jpg/png Datei als 'Hauptlogo® ein |
i E 3. folgende Hakchen missen gesetzt werden: feigen
E 'Kopfzeile anzeigen', 'Hauptlogo anzeigen’, ‘Hauptlogo volle Breite’ und ‘zentriert’ [egen
= 4. verschieben Sie den Adressblock in der HShe, wie er am besten passt
5. blenden Sie ggf. die FuBzeile aus und legen den unteren Abstand fest
6. legen Sie ganz normal lhre Standardtexte an Eﬂ“ﬁt
ge: (0

Prifen Sie immer wieder mal mit der Vorschau, ob alles passt...

Bei Fragen hilft Ihnen der Support von ITTMsoft gern telefonisch unter 035054 169821 weiter.

schlieBen ]

[ GruBzeile anze igen

a mm unterer mind.-Abstand
] mind.-Abstand nur fiir Tabelle

TTTMsoll Soltwareentwicklung - Marcel Poechitske - Mackt 15 - 01773 Alienbens “
Ir‘-I OASN54 TRUHHNT ¢ e TEROND 160D

msoft) utlcck de f im Web: www ittmsoft.de E
I‘H\]"\L Zabluun s el ol schlieBen

LA Lkt 1E5 0 le]x TEA AN B BELALSHIS X Y Sparkoess Harlin

[ FuBzsilz anzeigen

3.b.iv Optionaler weiterer Briefbogen und Artikeldaten in zweiter

Ausfiithrung

Bei Bedarf kdnnen Sie in der Business und Pro Version einen zweiten Briefbogen hinterlegen. Diesen
kdnnen Sie beispielsweise dafiir nutzen, um Angebote / Rechnungen etc. in einer weiteren Sprache
zu erfassen. Auch die Artikeldaten lassen sich gleich fiir diesen Fall vorbereiten. Dafiir stehen Ilhnen
bei den Artikeldaten die Felder ,optionale weitere Bezeichnung / Beschreibung” zur Verfliigung.
Umschalten kénnen Sie von Briefbogen 1 zu 2 einfach in der Maske oben rechts, in der Sie auch Ihre
Rechnungen (etc.) erfassen.

ewdhlter Briefbogen: | original + | Hilfe

. : 4 Zusammenfassung
ariginal
alternative Anzahl Posten;

Snmme netbne

ittmsoft
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ITTMFaktura Version 1.17 - erschienen im Oktober 2016 auf www.ittmfaktura.de

Unterstiitzte Betriebssysteme: Windows Vista/7SP1/8/8.1/10

3.c Textbausteine fiir die pdf-Dokumente

Briefbogen Designer
Briefbogen Designe

Logo 2

selbst einfiigen

Logo 1

selbst einfiigen

Abs Musterfirma GmbH Bei Anfragen bitte Belea- und Kundennummer angaben
Musterfirma AG Belegnummer:
Her Datum:
Mustermann, Hans
Kundenummer:
Musterstr. 1
01234 Musterstadt UStld / Steuernummer:
Deutschland Seite:
Angebot Nr =
Bearbeiter:

Liefer- / Leistungsfrist:
Zahlungsbedingung:

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken fir llhre Anfrage und méchten lhnen folgendes Angebot unterbreiten

beispielhafter Platzhalter fir Artikel- / Leistungsaufstellung

Positionen und Textidngen prifen.

In den farbig hinterlegten Feldern kinnen Sie |hre Standardiexte definieren. Mit einem
Klick auf "Dokumentvorschau” kéinnen Sie sich das Dokument dann betrachten und die

Wir wirden uns freuen, wenn wir lhre Viorstellungen getroffen haben und den

Auftrag fir Sie ausfihren dirfen.

Mit freundlichen Griien
Max Muster

optionale Textfelder optionsle Textfelder optionsle Textfelder optionsle Textfelder

P

R

Kopfzeile anzeigen

Hauptlogo anzeigen [ zentriert
2. Logo anzeigen
Linie

Absenderzeile anzeigen
Hinweiszeile anzeigen

Position Adressblock

Steuernummer anzeigen
SeitenNr anzeigen

anzeigen
anzeigen
anzeigen

Texte anpassen fir
i Angebote bl ‘

FuBzeile anzeigen
g
[+#] Linie

schliefen

Hier geben Sie die Texte fiir die pdf-Dokumente vor. Dazu gehdéren natiirlich neben den Absender

und der Hinweiszeile Dinge wie
- Grultformel fur den Einstieg
- Einleitungstexte fiir die Dokumente
- Abschlusstexte
- Abschluss-GruRformel

AulRerdem legen Sie hier die FuBRzeile des Dokumentes fest, alle Felder sind optional.

Fassung vom 28.11.2017
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ITTMFaktura Version 1.17 - erschienen im Oktober 2016 auf www.ittmfaktura.de
Unterstiitzte Betriebssysteme: Windows Vista/7SP1/8/8.1/10

3.c Textbausteine fiir den Versand von Emails

i Firma Grundeinstellungen n

\
| Grunddaten | Textk ine fiir pdf-Dokumente | Email Einstellungen ‘ Email Texte | Nummermnkreise | Steuersdtze und andere Einstellungen

Email Textbausteine

Betreff Angebot: |LJHSET Angebot | Betreff Auftrag neu: |Auﬂragser5ellung
Inhalt Angebat: Wir freuen uns, lhnen folgendes Angebot Inahlt Auftrag neu: Hiermit bestatigen wir lhnen den im Anhang

unterbreiten zu dirfen. befindlichen Auftrag,
Das Angebot finden Sie als pdf-Datei im Anhang
dieser Email.

Betreff Auftragsbestatigung: |Unsere Auftragbstatigung Betreff Rechnung:  |Rechnung

Inhalt Auftragsbestatigung: | Vielen Dank fir lhr Vertrauen in uns und A Inhalt Rechnung: | Vielen Dank fr das entgegengebrachte

unsere Artikel / Leistungen. Vertrauen.
Hiermit bestatigen wir lhnen, dass wir lhren Anbei erhalten Sie zu lhrem Auftrag / lhrer
Auftrag annehmen und sichern lhnen jetzt Bestellung die dazugehdrige Rechnung.

schon eine zufriedenstellende Abwicklung zu.

Betreff Mahnung: |Mahnung Abschluss / Impressum:
. Mit freundlichen GriBen
Inhalt Mahnung: Vielen Dank fir das entgegengebrachte fa) (Pflichtangaben)
Vertrauen. -- Firma --
Leider missen wir feststellen, dass Sie mit der
Zahlung der Rechnung in Verzug sind. Impressum
-- Pflichtangaben --

‘Wir machten Sie bitten, die Zahlung innerhalb
einer Woche zu veranlassen,

Passwor‘t:| | #" w ""ﬁ— n

Hier geben Sie die Texte fiir den Versand von Emails vor. Hier tragen Sie lediglich den Betreff der
Email und den Body-Text ein. AuRerdem sollten Sie das Impressum (Pflichtangaben fir den
Emailversand) ordnungsgemal ausfiillen.

ittmsoft
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3.d Email Konfiguration

i Firma Grundeinstellungen

| -
| Grunddaten | Textbausteine fur pdf-Dokumente Email Einstellungen | Email Texte | Nummernkreise | Steuersatze und andere Einstellungen

Email Einstellungen

Emailadresse:
; Login:
Passwort:
SMTP Server:
SMTP Port:
POP3 Server:

POP3 Port:

Hier tragen Sie die von Ihrem Email-Provider vorgegebenen Werte ein, andernfalls ist ein Versand der

info@ittmsoftde
info@ittmsoft.de
sesssenes
smtpittmsoft.de
587
pop3.ittmsoft.de
935

MNur notwendig, wenn Sie das Email-Modul aktiviert haben.

off on
Authentifizierung:
SS5L

Hier nehmen Sie die Grundeinstellungen fir den Emailversand der Dokumente an lhre Kunden vor,
sofern bei denen eine Emailadresse fir den Empfang der Dokumente hinterlegt ist.

Im nichsten Abschnitt legen Sie noch die Standardtexte fir den Emailversand an. Achten Sie bitte unbedingt darauf, dass
beim Versand von Emails auch rechtliche Angaben (Impressum) verpflichtend sind.

&= > AN X

Dokumente per Email innerhalb der Anwendung nicht moglich.

Bei Fragen, steht Ihnen lhr Provider oder auch jemand vom Support von ITTMsoft zur Verfligung.

StandardmaRig sind die E-Mailadresse und das Login identisch, SMTP und POP3 enden hinter dem
Punkt auf den Domain-Adressnamen und die Ports fiir SMTP und POP3 sind 587 und 995.
Abweichungen sind natirlich moglich, dies erfahren Sie von lhrem Administrator oder vom Provider.

Authentifizierung und SSL sind standardmaRig auch auf ,on“.

Fassung vom 28.11.2017
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3.e NummernKkreise

i Firma Grundeinstellungen n

| Grunddaten | Textbausteine fir pdf-Dokumente | Email Einstellungen | Email Texte Nummernkreise | Steuersdtze und andere Einstellungen

MNummernkreise

aktuelle fortl,
Alternativtext MNummer

{ Angebotsnummer: A-2016-| 0 z.Bsp. Ang-2016-[fortlaufende MNr] =» entspricht Ang-2016-123

] Auftragsnummer: Auf-2016-| 0 2.Bsp. Auf-2016-[fortlaufende Nr] => entspricht Auf-2016-123
Rechnungsnummer: Re-2016-| 5 2.Bsp. Re-2016-[fortlaufende Nr] => entspricht Re-2016-123
Mahnungsnummer: M-2016-| 0 2.Bsp. M-2016-[fortlaufende Nr] => entspricht M-2016-123
Kundennummer: KdNr-| |2 2.Bsp. KdNr-2016-[fortlaufende Nr] => entspricht KdNr-2016-123
Artikelnummer: Arthr-| |3 2.Bsp. A-2016-[fortlaufende Nr] => entspricht A-2016-123
(Dienst-) Leistungsnummer: LNr-| 1 2.Bsp. DL-2016-[fortlaufende Nr] => entspricht DL-2016-123

Fre'ﬁbe fiir Anderum der fortlaufenden Nummemn

Far Anderungen an den fortlaufenden Nummern klicken Sie bitte oben den Button zur Freigabe der Felder.

Bitte denken Sie daran, dass es keine offenen Licken in den fortlaufenden Rechnungsnummern geben darf.
‘Wenn Sie die fortlaufenden Nummern verringern, 3ndern Sie bitte auch den Alternativtext davor,
andernfalls kann es zu Dopplungen der jeweiligen Nummernkreise kemmen.

Passwort: «: ="> \/ ':.

Hier geben Sie die Ausgabe der Nummern vor.

Fir z.B. Re-Nummern in der Form Rg2017000123 mit Jahreszahl tragen Sie im ersten Feld bei
Rechnungsnummer folgendes ein: ,Rg201‘ (ohne ,,7“) und im zweiten Feld dann folgende Zeichen:
,7000123‘ — wobei die fortlaufende Zahl dann immer die zuletzt verwendete ist (also die letzte
erfasste Rechnung hat die Nummer ,Rg2017000123" und die nachstfolgende dann ,Rg2017000124".

Genauso gehen Sie auch bei den anderen Nummern vor.

3.f Steuersitze
Grunddaten | Textbausteine fiir pdf-Dokumente | Email Einstellungen | Email Texte | Nummernkreise | Steuersétze und andere Einstellungen
Steuersatze

Steuersatz in %

ermaBigter Steuersatz: 7

normaler Steuersatz: 19

Hier geben Sie die Grundsteuersatze vor

3.g Steuersatze fiir land- und forstwirtschaftliche Betriebe

Diese Funktion ist ab der Business Version inklusive und in der Basis-Version als optionales, kaduflich
zu erwerbendes, Modul erhéltlich.

ittmsoft
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4 erstmaliges Anmelden

Nachdem Sie alle notwendigen Daten eingegeben und einen Anwender angelegt haben, erscheint
das Login-Fenster

[TTMsoft Faktura - Legin n
ITTMFaktura Login we
User: adrnin
Passwort:
[+/] lch m&chte mein Zugang auf dissem PC speichern und in Zukunft schneller anmelden Hilfe
Lizenz-Key: Vallversion aktivieren |
Hier kaufen oder bei Fragen den Support kontaktieren @
A\
:h.# Es stehen noch 17 Tage zum Testen zur Verfligung m

Wenn Sie sich dauerhaft auf diesem Rechner automatisch anmelden lassen mdchten, aktivieren Sie
einfach die Checkbox fiir den automatischen Login

5 Freischalten der Vollversion

5.a Freischalten

Wenn Sie eine Lizenz erwerben, erhalten Sie den Lizenz-Key, den Sie in das Feld fiir den Lizenz-Key
eintragen. Danach schalten Sie die Version zu einer Vollversion mit einem Klick auf ,Vollversion
aktivieren” frei. Es wird im Anschluss ein Lizenz Dokument angezeigt, das Sie sich, fiir den Fall einer
Neuinstallation auf einem anderen Rechner, ausdrucken sollten.

AnschlieBend melden Sie sich mit Ihren als Anwender angelegten Daten an der Anwendung an.

Wenn Sie wiinschen, konnen Sie auch den automatischen Anmeldevorgang aktivieren. Dann
brauchen Sie zukinftig keine Zugangsdaten zur Anmeldung angeben.

5.b Rechnerwechsel

Fur den verstiandlichen Fall, dass Sie einmal einen Rechner- oder Hardwarewechsel durchfiihren
mussen, bendtigen Sie die ID und lhren Lizenz-Key. Diese Angaben finden Sie auf dem o.g. Lizenz-
Dokument.

Ittmsortt
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6 Die Ubersicht

f ITTMFaktura Business - © [TTMsoft

[ start | Email

. 3

Angebot Ubersicht
neu

Z |
7 |
|
Gesamtubersicht Auftrag  Ubersicht

Rechnung Ubersicht
neu n

@ unbeststigte Angebote aiter 14 Tage Q" Auftrage ohne Rechnung siter 30°Tage @ Umsatz- & Auftragsstatistik

bestatigte Angebote

unbestatigter Angebote () Auftrage ohne Rechnung () Jahr: 2016 v Anzahl Projekte: ()

dlter: 08.09.2016 slter: 23.08.2016 Urisatzes netto: 5898 € y daveniofien: 0
vereinnahmte Ust. 116,88 € 83% davon laufend: 0

NR KuNr Name Angebotvom ID KuNr Firma Name Auftragsdatum  Liefer- bzw L Auuzahl Aniebates; 12

davon offen: 0
Anzahl Auftrage: 10

davon offen: 0
Anzahl Angebote: 12 Anzahl Kunden: 1
Anzahl Auftrage: 10

Anzahl Rechnungen: 5

@ Forderungen / Falligkeiten

Ausfall- / Forderungsquote: | skt Monat ¥
(ber-Jfallige Forderungen: 0,00 €

slteste offene Forderung: ~ 20.09.2016
Anzahl Mahnverfahren: 0

Anzahl Inkassoverfahren: @ Forderungen Gesamt: 7014,88 €
offen und dberfallig: Netto: 5898 €

Rechnung Kd-Nr Firma Kunde Name Kunde Summe Netto Summe Brutto davon féllig

m Fragen, Vorschlige oder Fehler melden? Kontakt www.TTMsoft.de Hans Mustermann BFEBFBFF000006FB. [

Hier sehen Sie das sogenannte ,,Dashboard”

Von hier aus steuern Sie die gesamte Abwicklung, wie Angebote / Auftrage / Rechnungen / Artikel
und Kunden erfassen.

AulRerdem haben Sie hier eine Jahresiibersicht und die Falligkeiten Ihrer Kunden sofort im Blick.

7 Modulaktivierung

4

Start ‘ Modulverwaltung | Artikelverwaltung Dienstleistungen Kundenverwaltung Email

|
- - - —
LN v
“ L e
~ .

Mitarbeiter | | Artikelverwaltung || Dienstleistungsverwaltung | Falligkeiten Email

A~

"

V| Modul aktivieren i"‘i‘:j"‘ Modul Modul
° unbestatigte Angebote aiter 14 Tage ° Auftrage ohne'Rechnung alter30Tage

Sicher werden Sie nicht alle Module, die diese Software mit sich bringt, bendtigen. Dann haben Sie
hier die Moglichkeit, die Module, die Sie beno6tigen zu aktivieren bzw. die, die Sie nicht bendtigen zu
deaktivieren. Dies steigert die Ubersichtlichkeit in der Anwendung.

Auch kostenpflichtige Zusatzmodule kénnen Sie so aktivieren und fiir den Testzeitraum freischalten.

ittmsoft
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8 Anwendungsmaoglichkeiten

ITTMFaktura bietet folgende Anwendungsmoglichkeiten (*optionale Zusatzmodule)
- Auch fiur Kleinunternehmer mit Kleinunternehmerregelung geeignet
- Artikel erfassen
- Dienst- oder Serviceleistungen erfassen
- Kunden erfassen
- Kundenkontakt Protokoll
- Angebote erfassen
- Kostenvoranschlage erfassen
- Angebote / Kostenvoranschlage per Email an den Kunden versenden
- Auftrage erfassen (manuell und aus Angebot / Kostenvoranschlag mit einem Klick
generieren)
- Auftrage per Email an den Kunden versenden
- Lieferscheine erfassen (entweder manuell oder direkt aus einem Angebot / Auftrag)
- Lieferschein* mit einem Klick in eine Rechnung wandeln
- Rechnungen erfassen (manuell und aus einem Auftrag mit einem Klick generieren)
- (Rechnungen / Abschlagsrechnungen / Abschlussrechnungen)
- Rechnung und zeitgleich Lieferscheine* erstellen
- Rechnungen per Email an den Kunden versenden
- Korrekturrechnungen
- Gutschriften
- Barverkdufe* mit Beleg
- Quittungen* ausstellen
- Zahlungen buchen
- Falligkeiten der Kunden in der Ubersicht
- Jahrestbersicht der erfassten Einnahmen
- Jahrestibersicht der erfassten Ausgaben
- Mahnung an den Kunden verschicken

ittmsof
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9 Kundenmanagement

Suche (Firma / Name / KuNr:

ID Firma Name Vorname Telefon Fax Mobil Email Strasse  Nr PLZ Zusatz Ort  Oristeil KuNr
[z [ IMustermann]vins 1~ | | lifo@itmsofae Mustest |1 | 12687 [erin|_lkanr2]
1 Schuster lise Maisfeld 2 1223 Wien KeNr-1
Z fassung der Kundendaten Skonto % |2 Anzshl Auftrage: Anzshl Rechnungen:
Kunde I6schen KelNr-2 Rabatt %: |0
L) \:)

Anrede: Herr ¥ Mobil:
Firma: Telefon: Dokumentenbrowser:
MName: Mustermann Email: info@ittmsoft.de Re-2016-2.pdf

n Re-2016-3.pdf
Vorname: ans Fax: Re-2016-4.pdf
StraBe: Musterstr Nr: 1 Webseite:
iz 12687 Zusatz: Anmerkungen:
Ort: Berlin
Ortsteil: Kundengruppe: | Privatkunde v
Land: Deutschland ¥

Kontakt-History [ netes Gespracheprotoroll_|

bendtige ich nicht

Datum Kontaktperson Bearbeiter Protokoll

[ Enderungen dbemehmen |
Die Anwendung bietet Ihnen die Moglichkeit, lhre Kunden in der Datenbank zu hinterlegen. Dies hat
den Vorteil, dass Sie immer alle notwendigen Daten zu lhrem Kunden sofort und ohne groRe Suche
zur Hand haben. Sie kdnnen hier auch alle bereits dem Kunden zugewiesenen Dokumente einsehen
und Uber das Gesprachsprotokoll behalten Sie den Uberblick, wann wer mit welchem Kunden in
Kontakt stand. Auch wird dort der Emailversand von Dokumenten dokumentiert (wer hat wann
welches Dokument an den Kunden geschickt).

ittmsoft
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10 Artikelmanagement

Parallel zum Kundenmanagement bietet Ihnen die Anwendung auch die Moglichkeit, lhre Artikel und
Dienst- bzw. Serviceleistungen zu verwalten

Q Artikel NEU

Kategorie: -
ID Arthr  Kotegorie Atikel Beschreibung YPE Einheit Preis netta MwStin % Preis brutto
das ist die sehr umfangreiche und ausfiihrliche Beschreibung meines ersten Artikels mit einem MwStSatzvon 19% 1 [Stk 2008 EEETE
3 Afhr2 Service  mein zweiter Artikel das ist die Beschreibung meines zweiten Artikels mit einem MuwSt-Satz von 7 % 1 sk 1089 7 1165
4 ANr2 Service  dritter Artikel das ist Artikel drei mit einem MwSt-Satz von 0 % 1 Sk 2995 0 29.95
Artikel bearbeiten
Artr. Arthr-1 Artikel Iaschen Bilck: Bild andern
Bezsichnung: | mein erster Artikel
Beschreibung: | 32 st die sehr umfangreiche und ausfihrliche

Beschreibung meines ersten Artikels mit
einem MwSt-Satz von 19 %

€ Netto / Einheit: | 29,98 MwSt | 19 L3

€ Brutto / Einheit: | 33,68

VPE: 1
Einheit: Stk v
Kategorie: meine erste Kategori

Sie kénnen Artikel und Dienst- bzw. Serviceleistungen anlegen, duplizieren, bearbeiten und l6schen.
Diese stehen dann flr die Angebots- / Auftrags- und Rechnungsverwaltung zur Verflugung.

11 Dienstleistungs- bzw. Servicemanagement
Funktionsweise ist identisch mit Punkt 10 Artikelmanagement

ittmsoft
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12 Ein Angebot erstellen

i [TTMFaktura Pro - © TTMsoftware

|
[m}
x

| sart | Module i i g Di Li Email
I“ " Angebot neu * Auftrag neu ¥ Lieferschein neu * Rechnung neu " Gutschrift neu ¥ Quittung neu " Ausgabe erfassen
s - Kostenvoranschlag neu = Auftrage Ubersicht | =L Ubersicht neu Ubersicht | = Quittungen Ubersicht Einnahme erfassen
Start

Angebote / KVA Ubersicht ~ Rechnungen Ubersicht | () Info ~ Kassenbuch Ubersicht Hilfe benstigt?

Support-Modul starten

@ Angebot erfassen
hiter Briefb 1 - |Hite
Kundendaten Posten S Hetoe T N Zusammenfassung

S - (=) Akl ienste A Anzahl Posten: |2

Mustermann Hans Bezeichnung: Summe netto: 285,71
Beschreibung: MwSt € 54,29
Musterweg T ust% 1900 Summe brutto: 340,00
20535 | Uelzen Netto: [0 0 Brutto: [0 Rabatt% | 1p| Rabatt 10
Deutschiand Einheit Hiily Skorto®| 2
Presbezug: Metto  Bruto innerhalb | 14| Tage | Angebots-Nr: automatisch
Menge: Gibernehmen

inkl. Artikelbilder drucken
{Nur fiir die Business- und Pro-Versien}

|

weitere Angaben

Bearbeiter Hans Muster Belegdatum: [(J8REE zehungsbedingung: | netto 14Tage |
Art: | Angebot
Projekt Leistungstermin = () Rechningstatim) vertragsgrundiage: v

Ansprechpartner: Bindefrist: ~| Anlagenbezeichnung:

[] Durchschrift inkd. "Kopie"

ﬂ

Hilfe, Anlagen anfigen | X keine Email hinterlegt

Text uber v [Positionen: |Hier kannen Sie fur dieses Dokument betreffende (Arheits-)Texte, Ihre telefonische Bestellung vom.. etc... eintragen.
Vorgang: |Vorgangstitel (Uberschrift)
inzufi (Oberschrift)
A¥  Positionndern « dL [ Artikelkopie | [ markierte Position bearbeiten | [ R L

Artikelnr Bezeichnung Beschreibung €netts € MwSt MwSt% €brutto Menge Einheit €Summenetto €MwSt-gesamt € Summe brutto
Mein Artikel 1260504 2395 1900 15000 2 stk 252,10 4739916, 300.00
Artikel 2 16.81 319 19.00 2000 2 Stk 3361 6.387 40.00

Dieses Programm ersetzt richt den Gang zum Steuerberater! INFO: Starten ohne Intemet-Verbindung 4 Hans Muster 07 (I
Es lassen sich schnell und mit wenig Aufwand professionelle Angebote erfassen und direkt an lhre
Kunden per E-Mail verschicken.

Sie Ubernehmen einfach einen Kunden aus der Datenbank oder legen diesen direkt neu an.

Danach fugen Sie Artikel und / oder Leistungen hinzu und kénnen sofort das Dokument bzw. das
komplette Angebot abspeichern und in der Vorschau betrachten. Anschliefend steht Ihnen frei, das
erstellte Dokument sofort an lhre Kunden (sofern bei lhnen das Email-Modul aktiviert und
konfiguriert ist und beim Kunden eine Emailadresse hinterlegt wurde) zu verschicken, somit sparen
Sie sich den Umweg Gber lhr Emailprogramm.

Standarttexte fir den Betreff und den Inhalt der Email legen Sie vorab unter Grunddaten, wie vorher
beschrieben, einfach fest.

Artikel lassen sich aus dem Datenbestand hinzufiigen oder auch direkt in den Eingabefeldern
definieren. Fillen Sie dazu einfach die Felder aus und fiigen Sie die entsprechende Anzahl des
Artikels der Ubersicht hinzu.

Auf der Folgeseite sehen Sie ein Beispiel, wie ein fertiges Dokument dann aussehen kann.

Es lassen sich im Designer alle notwendigen Texte definieren, Linien ein- und ausblenden, optionale
Zeilen ein- bzw. ausblenden etc.

Sie haben auch die Moglichkeit, eigenen Briefpapier zu verwenden. Dafiir blenden Sie einfach nur die
Kopf- und FulRzeile aus und auRerdem lasst sich der Adressblock in der Hohe verschieben.
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ITTMFaktura Version 1.17 - erschienen im Oktober 2016 auf www.ittmfaktura.de
Unterstutzte Betriebssysteme: Windows Vista/7SP1/8/8.1/10

Das Angebot kann nun folgendermallen aussehen, wobei Sie Ihr eigenes Logo selbst einbinden und
die FuRzeile mit Ihren Daten befillen

SOFTWARE ENTWICKLUNG
ITTMsoft, Markt 15, 01773 Altenberg Bei Anfragen bitte Beleg- und angeben
Herr Re-2017-6
Hans Mustermann 01.07.2017 Bei Anfragen bitte Beleo- und Kundennummer angeben
Blumenwiese 3a Kundennummer Kd-3 Herr Hans Maier Bel AG-1
i legnummer: -
2687 Bein e [— Mihlenweg:3 ) Datum: 01.02.2017
: 01773 Altenberg OT Barenstein Kundennummer: KdNe-2
Unsere Steuer-Nr.:
Seite: 1von1
Rechnung Re-2017-6 Angebot AG-1
Bearbeiter: Max Muster Bearbeiter: Hans Muster
Zahlungsbedingung: sofort Liefer- / Leistungsfrist: KW 8 2017
Zahlungsbedingung:  sofort
Sehr geehrte Damen und Herren, Bindefrist: 14 Tage
wir stellen Thnen folgende Position(en) in Rechnung:
Sehr geehrte Damen und Herren,
W g B e R S vielen Dank fiir Ihre Anfrage. Wir machten Ihnen folgendes Angebot unterbreiten
1 ‘Webdesign 899,99 1 pauschal 899,59
gema8 Kundenvariage
2 War isqebihr 89,99 1 89,99 Pos.  Bezeichnung Netto MwSt % Brutto  Menge  Einheit Summe
Jahresgebihr fur Wartung 1 Tapete entfernen 10,00 1,90 15,00 11,90 20 m? 238,00
Tapete entfernen m?
2 Malern m? 10,00 1,90 15,00 11,90 20 m2 238,00
Malerestungen nach m Abrechnung
‘Summe netto 831,91€ 3 Alpina wei 5L 25,00 4,75 19,00 29,75 1 Stic 29,75
zzgl. MwiSt, 19,00 % 158,07€ SL reinweis Alpina Quakitatsprodukt
Gesamtsumme brutto 989,08 ¢
Summe netto a2500€
Mt 19,00% 80,75€
Gesamtsumme brutto 505,75¢
Vielen Dank far Ihren Auftrag.
Viele Gribe, Wenn Thnen unsere Konditionen zusagen, sichern wir Thnen jetzt schon eine saubere und
Max Muster schnelle Arbeit zu.
Mit freundlichen GriBen
Hans Muster
ITTMsoft Softwarcentwicklung - Marcel Poschitzke - Markt 15 - 01773 Altenberg
Tel: 035054 169821 / Fax: 035054 169822 [r—— €-Mail heinzBmalerneinz de Bankverbindung
Email: ittmsoft@outiook.de / im Web: www.ittmsoft.de Musterstr. 1 e malerheinz.ce Sparkasse
Zahlungen an: $e#eKa##E#EH de 01773 Atenberg 8iz: 10050000
IBAN: DE67 10050000######## BIC: BELADEBEXXX Sparkasse Berlin Kto: 111222111222
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ITTMFaktura Version 1.17 - erschienen im Oktober 2016 auf www.ittmfaktura.de

Unterstiitzte Betriebssysteme: Windows Vista/7SP1/8/8.1/10
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ITTMsoft, Markt 15, 01773 Altenberg Bei Anfragen bit leq- un: )ndennumms ingeben
Her. Bel Re-2017-6
elegnummer: 20174

Hans. Mus.terma"" Datum: 01.07.2017
Blumenwiese 3a Kundennummer: Kd-3
12687 Berlin

USt-ID: DESEem
Rechnung Re-2017-6
Bearbeiter: Max Muster
Lieferfrist / Leistungszeitraum: Rechnungsdatum

Zahlungsbedingung: 14 Tage

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir stellen Thnen folgende Position(en) in Rechnung:

Pos.  Bezeichnung Brutto Menge Einhet  Summe

‘Webdesign 899,99 1 pauschal 899,99
gemag Kundenvorlage

2 Warungsgebihr 89,99 1 89,99
Jehresgebihr for Wartung

Summe netto 83191€
zzgl. MwiSt. 19,00 % 158,07 €
Gesamtsumme brutto 989,98 €

Vielen Dank fir Thren Auftrag.

Viele Griife,
Max Muster

ITTMsoft Softwareentwicklung - Marcel Poschitzke - Markt 15 - 01773 Altenberg
Tel: 035054 169821 / Fax: 035054 169822

Email: ittmsoft@outlook.de / im Web: www.ittmsoft.de

PayPal-Zahlungen an: $######a# #8844 de

IBAN: DE6710050000########## BIC: BELADEBEXXX Sparkasse Berlin

Logo 1

selbst einfiigen

Herr miller, hans

Belegnummar: Test_354355Dw
mullerweg 2 Datum: 11,11,2016
01773 Altenberg Kundennummer: Nr-d
Deutschland
Unsers Steusr-Nr.:
Seite: ivon1
Rechnung Test - keine Rechnung
Bearbeiter: Hans Muster
Liefer- / Leistungsfrist: Rechnungsdatum
Zahlungsbedingung:  netto 14 Tage
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit stellen wir folgende Pasition(en) in Rechnung
Pos. Nummer Bezeichnung Nemo  MWSt % Bumo  Menge  Summe
1 mein Testarticel 19 % 123 234 19,00 1668 5 1,70
das i5t meine austaniiche
Artkelbeschraibung
2 mein Testarike! 7 3 123¢ 08 7.00 1320 E] &1,70
o
Actkelbeschreibung
3 mein Testarticel 10,1 % 123 125 1010 1259 5 1,70
das Ist meine ausidhriiche
Artikeibeschraidung
Summe netzo 185,10€
Bt 13,00% 1726
B, 7,00 % 4326
Bt 1010% 623€
Gesamtsumme brutto 20737¢
ebzgl. Skonto (2 %] 415€

(2%)
bei Zahlung bis 11.11.2016

Wir bitten um ziigige Abwicklung und wiirden uns freuen, Sie bald wieder begraBen zu dirfen

und Sie mit unseren Produkten weiter iiberzeugen kinnen.

Mit freundlichen GriBen
Hans Muster

ittmsoft
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IITMsoft, Marke 15, 01773 Alt i Anfragen bitte Beleg- und Kundennummer angeben
Herr Bel Re-2017-6
legnummer: -
Hans Mustermann Datum: 01.07.2017
Blumenwiese 3a Kundennummer: Kd-3
12687 Berlin
USt-ID: DEXSTAEIRS

Rechnung Re-2017-6

Bearbeiter: Max Muster
Lieferfrist / Leistungszeitraum: Rechnungsdatum
Zahlungsbedingung: 14 Tage

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir stellen Ihnen folgende Position(en) in Rechnung:

Pos.  Bezeichnung Butto Menge Enhet  Summe

Webdesign 899,99 1 pauschal 899,99
gemat Kundenvorlage

2 Wartungsgebihr 89,99 1 83,99
Jehresgebh fr Wartung

Summe netto 831,91 €
225l MwiSt, 19,00 % 158,07€
Gesamtsumme brutto 989,98 €

Vielen Dank fir Ihren Auftrag.

Viele GriBe,
Max Muster

ITTMsoft Softwareentwicklung - Marcel Poschitzke - Markt 15 - 01773 Altenberg
Tel: 035054 169821 / Fax: 035054 169822

Email: de / im Web: www.ittmsoft.d

PayPal-Zahlungen an: #6##4@F###88HS.

IBAN: DEG7100500004####### BIC: BELADEBEXXX Sparkassc Berlin
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13 Ein Angebot zu einem Auftrag generieren
Noch einfacher lassen sich Auftrage erfassen, denen ein Angebot zu Grunde liegt.

Artikel- / Leistungsiibersicht:

Kundendaten Zusammenfassung
| Nummer Bezeichnung Beschreibung
rau T | AfNr-1 mein erster Artikel  das it die sehr umfangreiche und ausfahrliche Beschreibung meines ersten Artikels mit eine
ArtMr-2  mein zweiter Artikel das ist die Beschreibung meines zweiten Artikels mit einem MwSt-Satz von 7 %

Anzahl Posten: |2
Schuster, llse
Maisfeld 2 Summe netto: 354,25
1223 Wien MuwSt in € 60,77
Osterreich Summe brutto: |415,02
weitere Angaben

Rabatt € 0,00
Bearbeiter: | Muster Ansprechpartner: | Muster Liefer-/Leistungsdatum: Rechnungsdatum Skonto in %: o

Summe gesamt: | 415,02
Projekt: Projektnummer: Belegdatum: 26.10.2016 Rabatt in %: 0

Skonto & 0,00

B

Emmaiadresee mteret
Dafir reicht ein Klick auf den Button ,als Auftrag bestatigen” und sofort wird automatisch ein neues
Dokument (Auftragsbestatigung) erzeugt, dass Sie nun mit einem weiteren Klick per Email an Ihren

Kunden schicken kénnen.
Den nun erzeugten Auftrag und dessen Daten finden Sie nun in der Auftragstibersicht.

14 Ein Auftrag manuell erstellen

Funktionsweise ist identisch zur Angebotserfassung:
Siehe Punkt 12 — Ein Angebot erstellen

15 Eine Rechnung aus einem Auftrag generieren

Funktionsweise ist identisch zur Auftragsgenerierung , wobei Sie bei der Rechnungsstellung noch die
Moglichkeiten haben, die Rechnung zu benennen mit ,Rechnung”, ,Abschlagsrechnung” oder
,Abschlussrechnung”.

Siehe fir die Funktionsweise Punkt 13 — Ein Angebot zu einem Auftrag generieren

Artikel- / Leistungsiibersicht:

Kundendaten Zusammenfassung
5 Mummer Bezeichnung Beschreibung
2 ! ArtNr-1  mein erster Artikel  das ist die sehr umnfangreiche und ausfihrliche Beschreibung meines ersten Artikels mit eing
ArtNr-2  mein zweiter Artikel das ist die Beschreibung meines zweiten Artikels mit einem MwSt-Satzvon 7 %
Anzahl Posten: |2

Schuster, llse

Maisfeld 2 Summe netto: 354,25
1223 Wien MwSt in € 60,77
Osterreich Summe brutto: 415,02

weitere Angaben
Rabatt & 0,00

Bearbeiter: | Muster Ansprechpartner: | Muster Liefer-/Leistungsdatum: | Rechnungsdatum Skonto in %: 0
Summe gesamt: 415,02
Projekt: Projektnummer: Belegdatum: 26.10.2016 Rabatt in %: 0
Rechnungsart: | Rechnung i Skonto € 0,00

— [ L s
Aazras L Eas) Emailadresse hinterlegt

16 Rechnung manuell erfassen

Selbstverstandlich lassen sich auch Rechnungen erfassen, ohne dafilir vorher einen Auftrag zu
erzeugen. Die Funktionsweise entspricht der der Angebots- und Auftragserfassung unter Punkt 12
und 14 dieser Dokumentation.
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17 Rechnung Zahlung buchen

sorere: [alle - Suche (Neme / Kot vor: (DRI v+ (ISR

ID Rechnungsnummer Rechnungvom KuNr  Firma Name Vorname Bearbeiter Zahlungsbedingungen Status
26102016 [KdNe-1 | [Schuster_Jllse [Muster _sofort ________[unbezaht]
18 Re-2016-5 26.10.2016 KdMr-1 Schuster llse Muster sofort unbezahlt
17 Re-2016-4 26.10.2016 KdNr-2 Mustermann Hans Muster sofort unbezahlt
16 Re-2016-3 25.10.2016 KdNr-2 Mustermann Hans Muster netto 14 Tage unbezahlt
15 Re-2016-2 25.10.2016 KdNr-2 Mustermann Hans Muster netto 14 Tage unbezahlt
14 Re-2016-1 25.10.2016 KdNr-1 Schuster llse Muster sofort. bezahlt
Kundendaten Artikel- / Leistungsiibersicht: Zusammenfassung
Nummer Bezeichnung Beschreibung
Frau T | ArtNe1  mein erster Artikel  das ist die sehr umfangreiche und ausfuhrliche Beschreibung meines ersten Artikels mit eine
ArtNr-2 - mein zweiter Artikel das ist die Beschreibung meines zweiten Artikels mit einem MwSt-Satz von 7 %
Anzahl Posten: | 2
Schuster, llse
Maisfeld 2 Summe netto: 354,25
1223 Wien

MuwSt in € 80,77
Osterreich

Summe brutte: | 415,02

weitere Angaben

Rabatt € 0,00
Bearbeiter: | Muster Ansprechpartner: | Muster Liefer-/Leistungsdatum: Rechnungsdatum Skonto in %: 0
Summe gesamt: 41502
Projekt: Projektnummer: Belegdatum: 26.10.2016 Rabatt in %: 0
Skonto € 0,00
offen Beim Kunden ist keine

Emailadresse hinterlegt

Sobald lhr Kunde seine Rechnung bezahlt hat, klicken Sie einfach auf den Button ,als bezahlt
markieren” und die Rechnung wird sofort als bezahlt markiert und erscheint auch nicht mehr auf der
Ubersicht unter , Félligkeiten”, wo alle offenen Filligkeiten lhrer Kunden erscheinen.

18 Falligkeiten

Sie sehen im Dashboard und unter Filligkeiten eine Ubersicht aller offenen Kundenrechnungen.
° Forderungen/ Falligkeiten

Ausfall- / Forderungsquote: | skt Monat ™
(Uber-)fillige Forderungen: 486,37 €

ilteste offene Forderung:  25.10.2016

Anzahl Mahnverfahren: 0

Anzahl Inkassoverfahren: 0 gew. Zeitraumn Betriebsergebnis gesamt: 9 6 3 . 6 5 €
offen und tberfillig: Nettor 85745 ¢
Rechnung Kd-Nr Firma Kunde Mame Kunde Summe Netto Summe Brutto davon fallig
Re-2016-5 KdNr-1 Schustar 0 0 0
Re-2016-6 KdNr-1 Schuster 354.25 415.02 415.02
Re-2016-4 KdNr-2 Mustermann  59.96 7135 7135

Dort erscheinen alle Falligkeiten, die noch offen sind, bis Sie die Rechnungen als bezahlt markieren.
Rechnungen, die nicht sofort beglichen werden missen (Zahlungsziel mehr als ein Tag), erscheinen
erst an dem Datum, an dem sie féllig sind. Damit haben Sie immer einen aktuellen Stand.
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19 - wird aktuell iiberarbeitet
20 - wird aktuell iiberarbeitet
21 - wird aktuell iiberarbeitet

22 - wird aktuell iiberarbeitet

23 Anderungen an den Angeboten, Auftrigen und Rechnungen

Alle Angebote, Auftrdge und Rechnungen lassen sich im Nachhinein noch dndern. Sobald eine
Rechnung als bezahlt markiert wurde, ist es allerdings nicht mehr méglich, Anderungen
vorzunehmen. Fiir Anderungen steht ein Button zur Verfiigung.

Sollten Sie einmal eine abgeschlossene (bezahlte) Rechnung nochmals bearbeiten missen, kénnen

Sie diese mit einer bestimmten Tastenkombination nochmals freigeben. Diese und weitere
Tastenkombinationen finden Sie im Menii ,, Tastenkombinationen” (siehe Bild unter Punkt 26)

24 - wird aktuell iiberarbeitet

25 - wird aktuell iiberarbeitet
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26 Arbeiten im Netzwerk mit Serverunterstiitzung (ab der Business-

Version)

Sie haben die Moglichkeit, die Anwendung in einem Netzwerk fur den Zugriff von mehreren Clients
aus, zu betreiben. Daflr ist es notwendig, dass Sie den Firebird-Datenbankserver auf dem Server
installieren. Diese Installationsdatei haben wir Ihnen bereits vorbereitet. Diese befindet sich, wenn
Sie die Anwendung bereits auf einem Client installiert haben, unter ,,C:\Program Files (x86)\Firebird”
und nennt sich ,,CheckForFirebird” bzw. die Firebird 2.5 Installationsdatei. Welche der beiden Sie
verwenden spielt dabei keine Rolle. Die Erstgenannte installiert den Datenbankserver ohne, dass Sie
irgendwelche Einstellungen noch vornehmen miissen.

Diese Datei flihren Sie bitte auf dem Server aus, auf dem die Datenbankdatei am Ende abgelegt
werden soll.

Sobald der Datenbankserver auf dem Server lauft, verschieben Sie die Datenbank in einen
freigegebenen Ordner, auf dem dann die betreffenden Clients Zugriff haben. Beim nachsten Start der
Anwendung klicken Sie auf ,Mandant / Firma wechseln“ und wahlen die neue Datenbankdatei in
dem freigegebenen Ordner. Diese sollte als ,Cloud ITTMFAKTURA.GDB* benannt sein. Diese kénnen
Sie auch umbenennen — vor dem Wechsel auf diese Datenbank. Danach startet die Anwendung
erneut und dann erhalten Sie unten rechts im Programm ein Info-Fenster mit dem Hinweis, dass Sie
sich nun auf der Datenbank im Netzwerk befinden.

' ITTMPFaktura Pro - © [TTMsoftware

¥ | Netzwerkversion ITTMFaktura Versionsvergleich
Grunddaten Hilfe und Dokumentation
Module [de-)aktiviersn Tastenkombinationen
Metzwerk- oder Cloudordner fir Dokumente festlegen Was ist neu seit... I
Mandant / Firma wechseln Protokoll anzeigen

neuer Mandant / neue Firma

Fragen zur Anwendung?
Tel. +49 (0)35054 169821
WhatsApp: +49 (0)172 6154532
E-Mail: info@ittmsoft.de

Datenbank in Netzwerk- oder Cloud-Ordner ablegen

Datensicherung

automatische Datensicherungen anzeigen 1
L

Datenwiederharstellung Hier bitte Fehler melden

Datenbank Einstellungen Ih,'-ﬂ,‘

Urlaubs- und Einsatzplanung - ab 1. Quartal 2018 - hier
Datenbankreparatur klicken fir weitere Infos

Suche nach Aktualisierung
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27 Arbeiten (im Netzwerk) mit Cloud-Unterstiitzung

27.a Dokumentenablage in der Cloud / im Netzwerk

Sie kénnen alle erstellten Dokumente direkt in der eigenen Cloud bzw. im Netzwerk ablegen. Dafir
wahlen Sie im Meni den Punkt ,Netzwerk- oder Cloud-Ordner fiir Dokumente festlegen”. Dort
wahlen Sie einen Netzwerk oder Cloud-Sync-Ordner fir die Dokumentenablage. Danach stehen
Ihnen alle Dokumente, die Sie mit dieser Anwendung erstellen, in dieser Cloud zur Verfligung und Sie
haben von jedem beliebigen Gerat, auf dem Sie an lhrer Cloud angemeldet sind, Zugriff auf die
Dokumente.

27.b Datenbestand in der Cloud - fiir paralleles Arbeiten

Parallel zur Serverunterstltzung konnen Sie die Datenbankdatei auch in einem Cloud-Sync-Ordner
ablegen und somit von mehreren Clients auf einen gleichen Datenbestand zugreifen. Vorteil ist in
diesem Fall, Sie konnen von unterschiedlichen Orten auf einen gemeinsamen Datenbestand
zugreifen.

Zu beachten ist in diesem Fall allerdings, ein gleichzeitiges Arbeiten an dieser Datenbank fiihrt u.U. zu
Datenverlust, da sich die Datenbank in Ihrer Cloud stets synchronisieren muss. Es kann (muss nicht)
passieren, wenn beispielsweise zwei Clients die Anwendung ge6ffnet haben, Client 1 eine Rechnung
schreibt und Client 2 gleichzeitig eine weitere Rechnung schreibt, dass eine der beiden Rechnungen
verloren geht. Daher empfehlen wir ausdriicklich, wenn es Ihnen moglich ist, auf die Variante mit
Serverunterstiitzung zurick zu greifen.

Das Verschieben der Datenbank in den Cloud-Sync-Ordner funktioniert genauso, wie bereits in Punkt
26 beschrieben, nur dass Sie dann den Cloud-Ordner wéhlen.

Wichtig noch zu wissen:

Achten Sie beim Beenden der Anwendung, dass Sie ihrem Cloud-Sync-Ordner noch genligend Zeit
einrdumen, sich zu synchronisieren. Denn wenn Sie den Client sofort ausschalten, greifen Sie am
Ende ggf. von Client 2 auf einen veralteten Datenbestand zuriick.
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Gultigkeit und Vollstindigkeit

Diese Dokumentation wird in der nachsten Zeit noch erweitert. Diese dient als Grundlage und sollte
alle wichtigen Punkte zur Einrichtung und Handhabung nun erst einmal abgedeckt haben.

Sollten einige Punkte dieser Dokumentation bereits veraltet sein, wird dies in einer zukiinftigen
Version angepasst.

Dank

Vielen Dank, dass Sie sich flir unsere Software interessieren. Und sollten Sie an einer oder mehrerer
Stellen in der Anwendung nicht zurecht finden, scheuen Sie sich nicht und kontaktieren uns. Wir
danken es lhnen damit, dass wir die Anwendung weiter entwickeln und die Handhabung so einfach
wie nur moglich gestalten. Daflir benétigen wir Ihr Feedback.

Fragen und Anregungen

Flr Fragen, Anregungen, Fehlermeldungen etc. stehen wir [hnen gern unter folgenden Kontaktdaten
zur Verfliigung:

ITTMsoft Softwareentwicklung
Marcel Poschitzke
Markt 15
01773 Altenberg OT Barenstein
Telefon: +49 35054 169821
FAX: +49 35054 169822
Email: info@ittmsoft.de
Internet: www.ittmsoft.de
oder www.ittmfaktura.de
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